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CRITERI GENERALI
Articolo 1

Oggetto del Regolamento

1. I presente Regolamento disciplina i criteri generali e le modalita di liquidazione per il rimborso delle spese di
viaggio e di soggiomo effettivamente sostenute dai membri del Consiglio di Amministrazione della Parchi Val di
Cornia S.p.A. che, in ragione del loro mandato, si rechino fuori del capoluogo del Comune ove lo stesso ha sede
per compiere missioni per conto ¢ nell'interesse della Societd, ai sensi dell’art. 84 del D.Lgs. n. 267/2000 ¢ s.nm.1.

¢ nel rispetto delle disposizioni introdotte dal Decreto del Ministero dell’Interno 04.08.2011.

2. Il presente Regolamento disciplina, altresi, i criteri e le modalita di liquidazione per il rimborso delle spese di
viaggio effeitivamente sostenute dai membri del Consiglio di Amministrazione della Parchi S.p.A., che risiedono
fuori dal capoluogo del Comune ove ha sede la Societd (Comune di Piombino), per la partecipazione ad ognuna

delle sedute degli organi assembleari ed esecutivi, nonché per lo svolgimento delle funzioni proprie o delegate.

Articolo 2
Individuazione e autorizzazioni delle missioni

1. Costituisce missione, ai sensi delle normative vigenti, qualunque attivita svolta dagli Amministratori al di fuori
del Capoluogo del Comune ove ha sede la Societd, direttamente ¢ rigorosameite connessa all'esercizio del
mandato e delle funzioni esercitate, ivi compresa la partecipazioné a seminari di studi, congressi, manifestazioni
o iniziative cui ¢ richiesta la rappresentanza della Socictd, convegni e riunioni in genere, aventi attinenza con

Fattivitd della Societa e con le eventuali deleghe conferite.

2. Le missioni devomo essere preventivamente auforizzate, secondo la modulistica allegata al presente
Regolamento. L autorizzazione per le missioni degli Amministratori compete al’ Amministratore Delegato. Le
missioni compiute direttamente dal Presidente del Consiglio di Amministrazione o dall’ Amministratore Delegato

verranno autorizzate reciprocamente.

3. Nel caso di missioni all'estero, la delegazione di Amministratori, allo scopo del contenimento della spesa,
dovra essere composta al massimo da un componente. In ogni caso, per le missioni all'estero, deve essere

preventivamente informata 1’ Assemblea degli Azionisti,
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Articolo 3
Mezzi di trasporto utilizzabili

1. Per l'espletamento delle missioni di cui all’art. 2, I’ Amministratore deve utilizzare, in via prioritatia, i mezzi
del trasporto pubblico o, se disponibili, i mezzi in dotazione delia Societa.
In nessun caso & possibile il trasporto sul mezzo aziendale di persone non preventivamente autorizzate alla

missione,

2. L’ Amministratore ha diritto di ottenere il rimborso delle spese per i viaggi compiuti con mezzi pubblici di

linea, tenendo presente che il costo non deve superare quello dei viaggi in classe economica.

3. E’ anche ammesso I'uso di taxi o di mezzi noleggiati, quando manchino servizi di linea, ovvero quando, per

particolari necessita, si deve raggiungere rapidamente il luogo di destinazione.

4, L'uso dei taxi e del mezzi noleggiati ¢’ comunque sempre ammesso per i collegamenti delle stazioni
ferroviarie, delle autolinee ed aeroportuali e dalle stazioni di arrivo al luogo di missione (alberghi o uffici) e per

spostamenti, purché sempre all'interno della missione.

5. E, altresi, eccezionalmente ammesso I'uso del mezzo di trasporto proprio dell’ Amministratore quando I’orario
dei servizi pubblici di linea non sia conciliabile con Iespletamento delle incombenze connesse al mandato ¢ alla
missione o manchino i servizi di linea ovvero 1’uso del mezzo proprio di trasporto risulti economicamente pili

conveniente,

6. L'uso del proprio mezzo di trasporto & autorizzato previa domanda scritta dell'interessato dalla quale risulti che
il mezzo utilizzato per la missione & in regola con fe norme previste in materia di assicurazione e revisione

autoveicoli e previa dichiarazione che ' Amministrazione ¢ sollevata da qualsiasi responsabilita circa tale uso.

Articolo 4
Spese di soggiorno

1. Si considerano spese di soggiomo le spese di pernottamento ¢ le spese per la consumazione di colazioni, pranzi
e cene. Le predette spese devono riguardare la sola persona dell' Amministratore in missione, non essendo

ammesso includere nelle spese di missione il rimborso delle spese per persone ospiti.

2. Queste sono liquidate, come previsto dal Decreto del Ministero dell’Interno ¢ dell’Economia e delle Finanze

del (4 agosto 2011, in misura non superiore a:




0 Euro 184,00 per giorno di missione fuori sede con pernottamento; per giorno di missione si intende l'arco di 24
ore decorrenti dal momento della partenza; per le eventuali ore in eccedenza, che non raggiungano le 24 ore, si
applicano le disposizioni di cui ai punti seguenti;

0 Euro 160,00 per missioni fuori sede che non superino 18 ore e che prevedano un pernottamento;

[l Euro 32,00 per missiont fuori sede di durata non inferiore a 6 ore;

(1 Euro 28,00 per missioni di durata inferiore a 6 ore, in luoghi distanti almeno 60 km dalla sede di appartcnenza;
il criterio della distanza & derogato in presenza di apposita dichiarazione dell'Amministratore con la quale si

attesta 'avvenuta consumazione di un pasto. In tal caso la misura massima del rimborso & pari ad Euro 58,00.
3. Le misure di cui sopra non sono cumulabili tra di foro.

4. La durata della missione comprende i tempi occorrenti per il viaggio.

Articolo 5
Rimborso spese viaggio per raggiungimento sede della Societa

1. Come previsto all’art. 84, comma 3, del D. Lgs. 267/2000, agli amministratori che risiedono fuori dal
capoluogo del Comune ove ha sede la Societd, spetta il rimborso per le sole spese di viaggio effettivamente
sostenute per la partecipazione ad ognuna delle sedute degli organi assembleari ed esecutivi, nonché per la
presenza necessaria presso la sede degli uffici per lo svolgimento delle funzioni proprie o delegate.

Il rimborso sard effettuato su richiesta dell’interessato, attestante i giorni in cui I’ Amministratore si & recato

presso la sede della Societa per lo svolgimento delle attivita amministrative.
2. Per quanto concerne i mezzi di trasporto utilizzabili si rinvia all’art. 3 del presente Regolamento.

3. Per la presenza necessaria presso la sede degli uffici per lo svolgimento delle funzioni proprie o delegate ¢
necessaria autorizzazione da parte del Presidente del Consiglio di Amministrazione. Non necessitano di
preventiva autorizzazione le presenze presso la sede del Presidente del Consiglio di Amministrazione. Per la
figura dell’Amministratore Delegato, viste le deleghe attribuite, si intendono al massimo autorizzate n. 20

presenze mensili.
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PARTE II

MODALITA’ DI LIQUIDAZIONE

Articolo 6

Liguidazione delle spese di viaggio e di soggiorno - Documeniazione necessaria

1. Gli Amministratori devono rimettere al Servizio competente la richiesta di liquidazione entro tre giorni dalla

fine del mese in cui & stata compiuta la missione o la presenza presso la sede.

2. A corredo della richiesta di liquidazione, predisposta secondo la modulistica allegata al presente Regolamento,

deve essere prodotta la documentazione, in originale, giustificativa delle spese effettivamente sostenute.

3. Su ogni documento presentato per il rimborso che non contenga le generalitd dell' Amministratore, lo stesso

dovra apporre la propria firma.

4. Qualora i documenti fiscali presentati siano attinenti a pihi persone non autorizzate alla missione, le spese

saranno rimborsate all’ Amministratore in misura per quota parte.

5. Per i percorsi compiuti con mezzo proprio e’ necessaria ed indispensabile apposita dichiarazione, predisposta
secondo la modulistica allegata, sottoscritta dal singolo Amministratore in cui risultine indicate:

- le date dei singoli viaggi compiuti
- i chilometri percorsi di volta in volta

- i motivi del viaggio.

Articolo 7
Misara del rimborso spese per i percorsi compiuti con il mezzo proprio

1. L’uso del mezzo proprio di trasporto da diritto al rimborso della spesa sostenuta, sia nei casi di oggettiva
impossibilita o difficolta all’uso dei trasporti pubblici, sia per ’indisponibilita di collegamenti in orari conciliabili
con gli impegni istituzionali, nella misura, per ogni chilometro percorso, pari ad 1/5 del costo di un litro di
benzina verde rilevato (media del mese di riferimento) dalle tabelle pubblicate sul sito del Ministero dello

sviluppo economico - Sezione “Prezzi nazionali di alcuni prodotti petroliferi”.




2. Qualora I’ Amministratore utilizzi il mezzo proprio per il compimento di missioni o per il raggiungimento della
sede, ha diritto al rimborso per la spesa eventualmente sostenuta per il pedaggio autostradale e per il parcheggio
dell'automezzo, comprovata da ricevute fiscali o altro documento idoneo che rechi data ed ora che devono essere

comprese nel periodo di durata della missione o del giorno della presenza.

3. Nel caso di uso del mezzo proprio per le missioni si applicano, per eventuali sinistri, le coperture assicurative

specificamente indicate nelle polizze stipulate dalla Societa.

4. Non ¢ consentito in alcun caso il rimborso delle spese sostenute per sanzioni amministrative comminate per
violazioni a] Codice della Strada compiute con I'uso del mezzo nel corso dei viaggi relativi alle trasferte per conto

della Societa.
Articolo 8

Liquidazione delle spese di viaggio e di soggiorno

1. La liquidazione del rimborso delle spese di cui sopra & effettuata dal Responsabile dei Servizi Amministrativi,
su richiesta dell' Amministratore, come da modulistica allegata, corredata della documentazione delle spese di

viaggio e di soggiomo effettivamente sostenute e di una dichiarazione sulla durata ¢ le finalita della missione.

2. Qualora dalla documentazione presentata risulti un importo inferiore a quello derivante dall'applicazionc

dell'art.4, le spese liquidate saranno quelle effettivamente sostenute e documentate.

Articolo 9
Norma finale - Entrata in vigore

1. T1 presente Regolamento entra in vigore il giorno

2. Per quanto non previsto dal presente Regolamento, si richiamano le norme di legge in vigore.
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MODULISTICA

MODULO n. 1 - Autorizzazione per Amministratori

MODULO n.2 - Richiesta liquidazione del rimborso delle spese di missione

MODULO 0.3 - Richiesta liquidazione del rimborso delle spese per il raggiungimento della sede legale
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MODULG n. 1

MISSIONI DEGLI AMMINISTRATORI

Autorizzazione

Il Sig./La Sigra.....covvvvernnieniians SR P R OUP PP Jella Sua qualita di
della Parchi Val di Cornia S.p.A. si recherd nel/nei

3 10) 01 S OO

................................................ RO U O PP PP PP PP

S RSP

......................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................

Mezzo di trasporto:
1 Autovettura aziendale

O ferrovia navi aereo altri servizi pubblici di linea..............coioiii

O mezzo proprio (proprietd/possesso/detenzione) / mezzo noleggiato

L1510 (7.4 7 H S S SO SRR 1 c; OPI

Motivazione per I’'uso del mezzo proprio/noleggiato:
O localitd non servita da mezzi pubblici: mancanza servizi di linea/non conciliabilita orari servizio di linea con
incombenze del mandato

O (solo per mezzo proprio):I’uso del mezzo proprio di trasporto & economicamente pill conveniente

I (solo per mezzo noleggiato):necessita per i collegamenti delle stazioni ferroviarie,delle autolinee ed
aeroportuali e dalle stazioni di arrivo al luogo di missione (alberghi o uffici)

o (solo per mezzo noleggiato): particolari necessita per cui si deve raggiungere rapidamente il luogo di
destinazione

(solo per mezzo proprio)

T/ SOttOSCIItE. .. oot dichiara che la propria autovettura

HPOLOZIA. et e e s LALZA e eeverreveesre e e s ¢ in regola
con le norme previste in materia di assicurazione e revisione autoveicoli e che la Societa & sollevata da qualsiasi
responsabilita circa I'uso del mezzo proprio.

Data e Firma dell AmmIniSTIatOrS . vttt s reeisireresesreseserrer e erarrsessbbtrrtenes s s s e rr b re ey
3 ofs e 2 oo sfe oo vk ofe o ofs e o ofe ok ool o ofe ol e ol sl sfe sk ok o ook ke e o o el sl ke s oo s vl o sl ohe ofe ol e ol v o ol e e sl ol ok ol o ol ol s ke sl ol e s sfe ok sfe o ok sfe e e e ool el shesfok

Si autorizza
Il Presidente/I” Amministratore Delegato della Parchi Val di Cornia S.p.A.




INFORMATIVA PRIVACY

Al sensi del Decreto Legislativo 30.06.2003 n. 196("Codice della privacy” — Testo unico sulla Privacy della
Repubblica italiana), cosi come modificato dal Decreto Legislativo 10.08.2018, n. 101, recante Disposizioni per
l'adeguamento della normativa nazionale alle disposizioni del regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento
europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone Jisiche con riguardo al
tratiamento dei dati personali, nonché alla libera civcolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE
(regolamento generale sulla protezione dei dati) si informa che:

a) i dati personali forniti, verranno trattati per le seguenti finalita: rimborso spese per missione. Il trattamento
dei dati avverra presso la Parchi Val di Cornia Sp.A., con I'utilizzo di procedure manuali e informatiche, nei
modi e nei limiti necessari per perseguire la predetta finalita;

b) il conferimento dei dati & obbligatorio a pena della mancata liquidazione, 1'eventuale rifiuto di conferive i
suoi dati personali comportera [ 'impossibilita di evadere la richiesta di rimborso,

.C) I dati potranno essere comunicati ad altri Enti pubblici o a soggetti privati o diffusi esclusivamente nei limiti
previsti da norme di legge o di regolamento;

d) i diritti di cui all’art. 7 del Codice (diritto di aggiornamento, rettifica, integrazione, cancellazione dei propri
dati personali, nonché di opporsi al loro trattamento per motivi legittimi) potranno essere esercitati in ogni
momento e rivolgendosi al Responsabile indicato;
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MODULO n, 2
Richiesta liguidazione del rimborso deile spese missione

[I/La sottoscritt. ..... AMMInSTEatore SIg.. . oot e

I QUAalita di ..o
al sensi del Regolamento per la disciplina delle missioni e dei rimborsi degli Amministratori della Parchi Val di

Cornia S.p.A., approvato con deliberazione n. ... del ...............00.

CHIEDE

la liquidazione delle somme risultanti dal seguente prospetto a rimborso delle spese di missione sostenute € a tale
scopo dichiara, sotto la proprla personale responsablhta (artt 46, 47 del DPR 445/2000):

1) di aver effeftuato la missione a.. OO OO OO OO PP PPN o 1! o
SEEURITEE TINALEA ..ottt e e s e e s ass b s s et e e e s

2) partenza da: ... alleore .......... del giorno. ...,
RILOFNO 8vrrvreriveenrrenereerire s srevnesneneresevenens alle ore..........del gIOrNO.. ..o

totale ore: ......ooviiiiiinn

(le frazioni di ora superiori a 30 minuti si arrotondano ad ora intera, quelle inferiori sono trascurate)

3) con il seguente mezzo di trasporto:
oferrovia nave aereo altri servizi pubblici di linea.........cooovcceiiiinccini e

O taxi

1 mezzo proprio (proprietd/possesso/detenzione) / mezzo noleggiato

tipologia. ... AT
O autovettura aziendale

4) distanza dalla sede legale della SOCIEIA & . ...o.oviiiiin e e e ritorno

km oo,
5) di aver sostenuto le seguenti spese necessarie connesse allo svolgimento della missione:




SPESE DI VIAGGIO TOt BULO coouvveveeerciecic e eeeressene s s s ssesesesssnnas per
O biglietto ferroviario (classe.............oovveeeeannn. . )

U0 biglietto aereo (classe.............ooeveivnenen... )

O biglietto nave (classe..............coovivinnn. )

obiglietto altro mezzo pubblico di IREa ..........viiiiiii i,
abenzina:1/5costo litro benzina (€.......coovveeivnireee ) PEF KL oo,

O pedaggio autostradale
1 parcheggi
O noleggio mezzo di trasporto

O taxi

0 altri oneri accessori Al VIAZEZIO ...ooivuniiii i e e
Se il percorso & compiuto con il mezzo proprio specificare quanto segue:

0O Dichiaro di aver scelto il tragitto pit breve fra quelli possibili

O Dichiaro di non aver scelto il tragitto pit breve fra quelli possibili per i seguenti motivi:

..........................................................................................................................................

............................................................................................................

SPESE DI SOGGIORNO
TIPOLOGIA MISSIONE (barrare la casella che interessa)

CON PERNOTTAMENTO:

0 missione di durata Superiore al80Ie €.........viiuiii e e
(Teito massimo di rimborso spesa effettivamente sostenuta e documentata € 184,00 per ciascun giorno con

pernotiamento)

0 (missione di durata fINo A18OIE €...veiviiiirrcres e e ettt
(Tetto massimo di rimborso spesa effettivamente sostenuta e documentata € 160, 00)

SENZA PERNOTTAMENTO:

0 missione di durata pari 0 SUPETIOre & GOIE €....vviivivuierioieers oo eee e es s
(Tetto massimo di rimborso spesa effettivamente sostenuta e documenta € 52, o)

0 missione di durata Inferiore & 60T €.........viveieivrvreereeeeeeeseseres oot e

(Tetto massimo di rimborso spesa effettivamente sostenuta e documentata € 28,00 per luoghi distanti almeno 60
Km. ~ Il criterio della distanza é derogato in presenza di apposita dichiarazione con la quale si attesta ['avvenuta
consumazione di un pasto. In tale caso la misura massima del rimborso & di € 58,00)

NB: - allegare la documentazione giustificativa della spesa effettivamente sostenuta;

- le misure indicate non sono cumulabili tra loro;

- la durata della missione comprende i tempi occorrenti per il viaggio;




TOTALE VOCI SPESE:
SPESE DI VIAGGIO (A) + SPESE DI SOGGIORNO rimborsabili in base alla tipologia di missione, alla spesa

effettivamente sostenuta e al tetto massimo di rimborso (B)
O T ALLE. .. e i e

Piombingo, ....ooooi i

Firma dell’ Amministratore

........................................

INFORMATIVA PRIVACY

Ai sensi del Decreto Legislative 30.06.2003 n. 196(“Codice della privacy” — Testo unico sulla Privacy della
Repubblica italiana), cosi come modificato dal Decreto Legislative 10.08.2018, n. 101, recante Disposizioni per
l'adeguamento della normativa nazionale alle disposizioni del regolamento (UE) 2016/679 del Parlamenio
europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al
trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la diveitiva 95/46/CE
(regolamento generale sulla protezione dei dati) si informa che:

a) i dati personali forniti, verranno tratiati per le seguenti finalita: rimborso spese per missione. Il tratiamento
dei dati avverra presso la Parchi Val di Cornia S.p.A., con ['utilizzo di procedure manuali e informatiche, nei
modi e nei limiti necessari per perseguire la predetia finalitd,

b) il conferimento dei dati & obbligatoric a pena della mancata liguidazione; 'eventuale rifiuto di conferire i
suoi dati personali comportera l'impossibilita di evadere la richiesta di rimborso,

¢) i dati potranno essere comunicati ad altri Enti pubblici o a soggetti privati o diffusi esclusivamente nei [imiti
previsti da norme di legge o di regolamento;

d) i diritti di cui all’art. 7 del Codice (diritto di aggiornamento, rettifica, integrazione, cancellazione dei propri
dati personali, nonché di opporsi al loro tratiamento per motivi legittimi} poiranno essere esercitati in ogni
momento e rivolgendosi al Responsabile indicato;




MODULOn. 3
RICHIESTA LIQUIDAZIONE DEL RIMBORSO DELLE SPESE PER IL RAGGIUNGIMENTO
DELLA SEDE LEGALE

TI/La SOTOSCEIEL. . SIZ. e e ettt et e eee s et et et e e e e e e e e
Amministratore della Parchi Val di Cornia S.p.A.

ai sensi del Regolamento per la disciplina delle missioni e dei rimborsi degli Amministratori della Parchi Val di
Cornia S.p.A., approvato con deliberazionen. ....del ..................

CHIEDE

la liquidazione delle somme risultanti dal seguente prospetto a rimborso delle spese di viaggio sostenute per il
raggiungimento della sede legale ¢ a tale scopo dichiara, sotto la propria personale responsabilita (artt. 46, 47 del
DPR 445/2000):

1) di aver vraggiunto la sede della Societd in data ............... per la  seguente
FINAIIA oot ettt s e s s aa e e s et st te e es e i

2) partenza da: ..., alle ore .......... del ZIorno....... e

RILOITIO AlLueeicrviasveerrecicnrere e ss et n e alle ore..........del giorno......ccccoevvniicinnnn.

3) con il seguente mezzo di trasporto:
oferrovia nave agreo aliri servizi pubblici di 1INEa........cuvciuiieieeereeeee et

O taxi

00 mezzo proprio (proprietd/possesso/detenzione) / mezzo noleggiato

HPOIOZIA. ..ot e eee e BAPERL e

“I (“@RN




SPESE DI VIAGGIO Tot. BUID .oovirvriviirrcriiorieannecorirenreinmiomessnssessne, per

| bigliefto ferroviario (¢lasse.........oocoiiiieiiin )

O biglietto aereo {classe...............cooovieee )

O biglietto nave (classe..............coo.oiee, )

0 biglietto altro mezzo pubblico di lIBEA ...ovririr e
O benzina: 1/5costo litro benzina (€.........ccoocoovvnn ) PEEKIML o

O pedaggio autosiradale
O parcheggi
I noleggio mezzo di trasporto

O taxi

O altri oneri acCessOri al VIAZZIO o.vrrri i i s e e e e e e
Se il percorso & compiuto con il mezzo proprio specificare quanto segue:

O Dichiaro di aver scelto il tragitto pit breve fra quelli possibili

O Dichiaro di non aver scelto il tragitto pill breve fra quelli possibili per i seguenti motivi:

..........................................................................................................................................

Piombina, .,... e
Firma dell> Amministratore

INFORMATIVA PRIVACY

Ai sensi del Decreto Legisiative 30.06.2003 n, 196( Codice della privacy” — Testo unico sulla Privacy della
Repubblica italiana), cosi come modificato dal Decreto Legisiativo 10.08.2018, n. 101, recante Disposizioni per
ladeguamento della normativa nazionale alle disposizioni del regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento
ewropec ¢ del Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al
trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la dirvettiva 95/46/CE
(regolamento generale sulla protezione dei dati) si informa che:

a) i dati personali forniti, verranno tratiati per le seguenti finalita: rimborso spese per missione. 1l trattamento
dei dati avverra presso la Parchi Val di Cornia S.p.A., con lutilizzo di procedure manuali e informatiche, nei
modi e nei limiti necessari per perseguire la predetia finalita;

b) il conferimento dei dati é obbligatorio a pena della mancata liquidazione, 'eventuale rifiuto di conferire i
suoi dati personali comportera {'impossibilita di evadere la richiesta di rimborso,

¢} [ dati potranno essere comunicati ad altri Enti pubblici o a soggetti privati o diffusi esclusivamente nei [imiti
previsti da norme di legge o di regolamento;




d) i diritti di cui all’art. 7 del Codice (diritto di aggiornamento, rettifica, integrazione, cancellazione dei propri
dati personali, nonché di opporsi al loro trattamento per motivi legittimi) potranno essere esercitati in ogni
momento e rivolgendosi al Responsabile indicaio;
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